
撮影／取材等で施設をご利用になるお客さまへ 
 
ホテルメトロポリタン丸の内の敷地内で撮影を行う場合は、事前に当ホテルの承諾が必要となります。事前に
企画書をご提出いただく場合もございます。下記に記しました事項に関しまして、ご理解の上、ご協力をお願
いいたします。なお、事前の許可なしに撮影が行われた場合には、撮影の中止や撤去をお願いすることがあり
ます。あらかじめご了承ください。 
 
【撮影／取材等での施設利用について】 
インタビュー等での撮影、控室場所としてはミーティングルームをご案内させていただいております。 
お申し込みは下記までお電話、またはメールにてお問合せください。 
（ロビー、客室、レストランでのご利用はご遠慮いただいております。） 
 
【ミーティングルームについて】 
・定員は 8 名様までとさせて頂きます。 
・ミーティングルームは客室エリア内にございます。 
・セキュリティ上、外部から直接入室ができず、ロビー階にルームキー照合をする箇所がございます。 
・ご同席者をご案内する際にはロビーまでお越しの上、ご案内くださいますようお願いいたします。 
・室内の中心には、大きなテーブルがあり、移動はできません。 
・客室エリア内のため、廊下での携帯電話のご使用や、お打合せなどはご遠慮ください。 
・録音の際には、廊下を通る他のお客さまのお話声が入る場合があることを予めご理解ください。 
・外出の際、貴重品などは携帯していただきますようお願いいたします。 
・姿見や卓上鏡などのお貸出しもございます。 
 
【撮影許可基準について】 
・公序良俗に反した内容ではないこと。 
・当ホテルのイメージを著しく損なう内容ではないこと。 
・当ホテルをご利用いただく他のお客さまに迷惑がかからないこと。 
・施設内の備品・設置物を無断で移動しないこと。また、施設を破損する恐れのないこと。 
※その他、上記以外でお受けできない場合もございます。下記窓口までご確認ください。 
 
【機材について】 
・機材搬入につきましては別途ご案内いたしますので、指定場所からの搬入にご協力をお願いいたします。 
・機材などは廊下に置かないでください。 
・機材搬入や撮影中など当ホテル所有物または管轄エリア内におきまして、万が一破損など不都合が生じた場
合には復旧のための損害につき当該代金のご請求をさせて頂く場合がございます。 
 

【問い合わせ窓口】 
ホテルメトロポリタン丸の内 セールスプロモーション 神谷  
月曜日～金曜日（祝日除く） 10:00～17:00 03-3211-3351（直通） 
 

 


